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ประกาศเทศบาลตําบลเมืองแกลง 
เรื่อง  ให้ใช้แผนการดําเนนิงาน เพิม่เติมฉบบัที ่3 ประจําปีงบประมาณ 2563  

ของเทศบาลตาํบลเมืองแกลง 
************************** 

 

แผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับที่ 2 ประจําปีงบประมาณ 2563 เทศบาลตําบล-        
เมืองแกลง จัดทําขึ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 
0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนา
ท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 1. การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอํานาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น ซึ่งแผนการดําเนินงานเป็นเอกสารแสดงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรม 
ที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของเทศบาลตําบลเมืองแกลงประจําปีงบประมาณนั้น และใช้เป็นแนวทางใน
การดําเนินงานในปีงบประมาณ 2563 ของเทศบาลตําบลเมืองแกลงให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  

จึงประกาศอนุมัติใช้แผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับที่ 3 ประจําปีงบประมาณ 2563  
ของเทศบาลตําบลเมืองแกลง และขอประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ประกาศ  ณ  วันที่   20   เดือน  มีนาคม  พ.ศ.  2563 
 

 
 

(นายสันติชัย   ตังสวานิช) 
นายกเทศมนตรีตําบลเมืองแกลง 

 

 

 



คํานํา 
เน่ืองด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง-     

ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 , ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยท่ี   
มท 0810.2/ว 0600 ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2559 เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดทําและ
ประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม  ภายหลัง
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทําแผนการดําเนินงานแล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดต้ัง
งบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน ให้องค์กร-
ปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดต้ัง
งบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน (โดยให้จัดทําเป็นแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,...) และตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
การดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 1. การจัดทําแผนการดําเนินงาน
เพ่ิมเติมให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น น้ัน 

ดังน้ัน  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการดังกล่าว  เทศบาลตําบลเมืองแกลง  
จึงได้ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับที่ 3 ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖3  ขึ้น เพ่ือให้ทราบถึง
รายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประจําปีงบประมาณน้ัน  และใช้เป็นแนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณ  ๒๕๖3 ของเทศบาลฯ 
ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน่วยงานและการจําแนก
รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดําเนินงาน จะทําให้การติดตามประเมินผล 
เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  มีความสะดวกมากขึ้น  และหวังเป็นอย่างย่ิงว่าแผนการดําเนินงานเทศบาลตําบล- 
เมืองแกลง อําเภอแกลง จังหวัดระยอง ประจําปีงบประมาณ  ๒๕๖3  ฉบับน้ี  จะสามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อ
การดําเนินงานของเทศบาลตําบลเมืองแกลง และผู้ที่เก่ียวข้องเป็นอย่างดี  

 

 

 
        งานวิเคราะหน์โยบายและแผน 

        กองวิชาการและแผนงาน 
              เทศบาลตําบลเมืองแกลง 

 
 
 
 



สารบญั 
                  หน้า 

ส่วนที่  ๑  บทนํา  
  บทนํา                ๑ 
  วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน            ๑ 
  ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน       2 - 3 
  ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน             3 
  

ส่วนที่  ๒  บญัชีโครงการ/กิจกรรม 
  บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 01)                  4 
  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. 02)           5 
 

************************************* 



 

แผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับท่ี 3 ประจําปีงบประมาณ 2563 เทศบาลตําบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

ส่วนที่  ๑ 
 

บทนํา 
 

เน่ืองด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทยที่  มท 0810.2/ว 0600 ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2559 เรื่อง แนวทางและ
หลักเกณฑ์การจัดทําและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การจัดทํา
แผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทําแผนการดําเนินงาน
แล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดต้ังงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / 
โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ  
ที่ดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดต้ังงบประมาณ
เพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน (โดยให้จัดทําเป็นแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,...) และ
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 1. การจัดทํา
แผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น น้ัน 

  

ภายใต้กฎหมายดังกล่าว เทศบาลตําบลเมืองแกลง จึงได้ดําเนินการจัดทําแผน     
การดําเนินงาน  เพ่ิมเติมฉบับที่ 3 ประจําปีงบประมาณ ๒๕63  ขึ้น เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียด
แผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจําปีงบประมาณน้ัน และใช้เป็นแนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณ 2563 ของเทศบาลฯ
ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน่วยงานและ    
การจําแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดําเนินงานจะทําให้การติดตาม
ประเมินผล เมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น โดยการจัดทําแผนการดําเนินงาน เทศบาล
ตําบลเมืองแกลง เพ่ิมเติมฉบับที่ 2 ประจําปีงบประมาณ  ๒๕๖3 มีวัตถุประสงค์ดังน้ี   
 
๒.  วัตถุประสงค์ของแผนการดาํเนินงาน 

(๑)  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการ
จริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจําปีงบประมาณ 

(๒)  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณ  ๒๕๖3 ของเทศบาลให้
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

(๓)  เพ่ือให้มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน่วยงานและการจําแนก
รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดําเนินงานจะทําให้การติดตามประเมินผลเมื่อ 
สิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 
 
 



 

แผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับท่ี 3 ประจําปีงบประมาณ 2563 เทศบาลตําบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

๓.  ขั้นตอนการจัดทําแผนการดาํเนินงาน 
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท.0810.2/ ว 0600 ลงวันที่  

29 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดทําและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  

การจัดทาํแผนการดําเนนิงานเพิม่เติม 
ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทําแผนการดําเนินงานแล้ว หาก

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดต้ังงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติม
จากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดําเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการจัดทํา
แผนการดําเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดต้ังงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแจ้ง
แผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน
อ่ืน (โดยให้จัดทําเป็นแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,...) 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 
2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1. การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

ร่างแผนการดําเนินงานให้พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนว
ทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่กําหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและสอดคล้องกับแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนการดําเนินงาน 2 ส่วน 
คือ 
แผนการดาํเนนิงาน เพิ่มเตมิฉบบัที่ 3 ประจําปีงบประมาณ ๒๕63 มีรายละเอียดเคา้โครงการดังนี ้

  ส่วนที ่ ๑ บทนํา ประกอบดว้ย 
๑.๑  บทนํา 
๑.๒  วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 
๑.๓  ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
๑.๔  ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

ส่วนที่  ๒   บัญชีโครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย 
๒.๑  บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 01) 
2.2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. 02) 
 
 
 
 
 
 



 

แผนการดําเนินงาน เพ่ิมเติมฉบับท่ี 3 ประจําปีงบประมาณ 2563 เทศบาลตําบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนภูมิ : แสดงข้ันตอนการจัดทาํแผนการดําเนนิงาน เพิ่มเติมฉบบัที่ 3  
ประจําปงีบประมาณ  ๒๕63 เทศบาลตําบลเมืองแกลง 
 
๔.  ประโยชนข์องแผนการดาํเนนิงาน 

(๑)  ทําให้แนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลมีความชัดเจน
ในการปฏิบัติมากขึ้น 

(๒)  ทําให้การใช้จ่ายงบประมาณของเทศบาลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
(๓)  ใช้เป็นเคร่ืองมือในการติดตามการดําเนินงานและการประเมินผลทําให้การ

ติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวก รวดเร็วมากย่ิงขึ้น 
(๔)  ใช้เป็นเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการ

ดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 

******************************* 
 

รวบรวมแผนงาน  โครงการพฒันา 

จัดทาํร่างแผนการดาํเนินงาน 

ประกาศเปน็แผนการดําเนนิงาน 

ปิดประกาศแผนการดาํเนนิงานภายในสิบห้า
วันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถ่ินทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศ
ไ ว้อ ย่างน้อยสามสิบ วันนับแต่ วันที่ ตั้ ง
งบประมาณดําเนินการฯ 

กอง/ฝ่ายต่างๆ  

กองวิชาการและแผนงาน 

ผูบ้รหิารท้องถ่ิน 

งานวิเคราะหน์โยบายและแผน 

เสนอผูบ้รหิารท้องถ่ิน 

งานวิเคราะหน์โยบายและแผน 



ยุทธศาสตร์/แผนงาน จํานวนโครงการ
ที่ดําเนินการ

คิดเป็นร้อยละของ
โครงการทั้งหมด จํานวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของ

งบประมาณทั้งหมด หน่วยดําเนินการ

5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
    5.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป - - - - -
    5.2 แผนงานรักษาความสงบภายใน - - - - -
    5.3 แผนงานการศึกษา - - - -
    5.4 แผนงานสาธารณสุข 1 100.00 65,781 100.00 กองสาธารณสุขฯ
    5.5 แผนงานเคหะและชุมชน - - - - -
    5.6 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน - - - - -
    5.7 แผนงานศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ - - - - -
    5.8 แผนงานงบกลาง - - - - -
    5.9 แผนงานพาณิชย์ งานกิจการประปา - - - - -
    5.10 แผนงานพาณิชย์ งานกิจการสถานธนานุบาล - - - - -
    5.11 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา - - - - -

รวมทั้งสิ้น 1 100 65,781 100

บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ 
แผนการดําเนินงาน เพิ่มเติมฉบับที่ 3 ประจําปีงบประมาณ 2563

เทศบาลตําบลเมืองแกลง อําเภอแกลง จังหวัดระยอง

แบบ ผด.01
4



5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
5.4 แผนงานสาธารณสุข

ลําดับ โครงการ รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ สถานที่ หน่วยงาน
ที่ ที่เกิดขึ้นจากโครงการ (บาท) ดําเนินการ รับผิดชอบหลัก ต.ค

.
พ.ย

.
ธ.ค

.
ม.ค

.
ก.พ

.
มี.ค

.
เม.

ย.
พ.ค

.
มิ.ย

.
ก.ค

.
ส.ค

.
ก.ย

.

1 โครงการพลังคนไทย  - จัดหาอุปกรณ์ในการ 65,781 ภายในเขต งานศูนย์ฯ
ร่วมใจป้องกันไวรัสโคโรนา จัดทําหน้ากากอนามัย เทศบาลฯ กองสาธารณสุขฯ
(COVID-19) จํานวน 14,618 ชิ้น

เทศบาลตําบลเมืองแกลง

พ.ศ.2562 พ.ศ.2563

บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ
แผนการดําเนินงาน เพิ่มเติมฉบับที่ 3 ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖3 

แบบ ผด.02
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