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ประกาศเทศบาลตำบลเมืองแกลง 
เรื่อง  ใหใ้ช้แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565 

ของเทศบาลตำบลเมืองแกลง 
************************** 

 

แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติมฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565 เทศบาลตำบลเมืองแกลง 
จัดทำขึ ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ 
ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร-
ปกครองส่วนท้องถิ ่น 1. การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ ่มเติมให้เป็นอำนาจของผู ้บร ิหารท้องถิ ่น ซึ่ง 
แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารแสดงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรม ที่ดำเนินการจริงทั้งหมด 
ในพื ้นที ่ของเทศบาลตำบลเมืองแกลงประจำปีงบประมาณนั ้น และใช ้เป ็นแนวทางในการดำเน ินงาน 
ในปีงบประมาณ 2565 ของเทศบาลตำบลเมืองแกลงให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน  

จึงประกาศอนุมัติใช้แผนการดำเนินงาน เพิ ่มเติม ฉบับที ่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565  
ของเทศบาลตำบลเมืองแกลง และขอประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   17   เดอืน  มกราคม  พ.ศ.  2565 
 
 
 

 (นายสันติชัย  ตังสวานิช) 
นายกเทศมนตรีตำบลเมืองแกลง 

 

 

 



คำนำ 
เนื ่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง - 

ส่วนท้องถิ ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพิ ่มเติมถึง (ฉบับที ่ 3) พ.ศ. 2561 , ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่   
มท 0810.2/ว 0600 ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2559 เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดทำและประสาน
แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม  ภายหลังจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณ
เพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับ
แจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน (โดย
ให้จ ัดทำเป็นแผนการดำเน ินงาน เพิ ่มเติม ฉบับที ่ 1,2,3,4,...)  และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนา-
ท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 1. การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น นั้น 

ดังนั ้น  เพื ่อให้เป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั ่งการดังกล่าว เทศบาลตำบลเมืองแกลง  
จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงาน เพิ่มเติมฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖5  ขึ้น เพื่อให้ทราบถึง
รายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น  และใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ  ๒๕๖5 ของเทศบาลฯ 
ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนก
รายละเอ ียดต ่างๆ ของแผนงาน /โครงการในแผนการดำเน ินงาน  จะทำให ้การต ิดตามประเม ินผล 
เมื ่อสิ ้นปีงบประมาณ  มีความสะดวกมากขึ ้น  และหวังเป็นอย่างยิ ่งว่าแผนการดำเนินงานเทศบาลตำบล - 
เมืองแกลง อำเภอแกลง จังหวัดระยอง ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖5  ฉบับนี้  จะสามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อการ
ดำเนินงานของเทศบาลตำบลเมืองแกลง และผู้ที่เก่ียวข้องเป็นอย่างดี  

 

 

 
        งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 

        กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
              เทศบาลตำบลเมืองแกลง 

 
 
 



 

สารบัญ 
                  หน้า 

ส่วนที่  ๑  บทนำ  
  บทนำ                ๑ 
  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน            ๑ 
  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน       2 - 3 
  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน             3 
  

ส่วนที่  ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
  บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 01)                  4 
  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. 02)           5 
 
 

************************************* 



 

 

ส่วนที่ ๑ 

บทนำ 
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แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565 เทศบาลตำบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

ส่วนที่  ๑ 
 

บทนำ 
 

เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ .ศ . ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2561  ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทยที่  มท 0810.2/ว 0600 ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2559 เรื่อง แนวทางและ
หลักเกณฑ์การจัดทำและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  การจัดทำ
แผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงาน
แล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / 
โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ  
ที่ดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณ
เพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงาน เพ่ิมเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,...) และ
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 1. การจัดทำ
แผนการดำเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น นั้น 

  

ภายใต้กฎหมายดังกล่าว เทศบาลตำบลเมืองแกลง จึงได้ดำเนินการจัดทำแผน     
การดำเนินงาน เพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ ๒๕65  ขึ้น เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียด
แผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจำปีงบประมาณนั้น และใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ 2565 ของเทศบาลฯ
ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและ    
การจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตาม
ประเมินผล เมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น โดยการจัดทำแผนการดำเนินงาน เทศบาล
ตำบลเมืองแกลง เพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖5 มีวัตถุประสงค์ดงันี้   
 
๒.  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 

(๑)  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการ
จริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ 

(๒)  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ  ๒๕๖5 ของเทศบาลให้
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 

(๓)  เพ่ือให้มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนก
รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อ 
สิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 
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แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565 เทศบาลตำบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

๓.  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท.0810.2/ ว 0600 ลงวันที่  
29 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดทำและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  

การจัดทำแผนการดำเนนิงานเพิ่มเติม 

ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้ว หาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพ่ิมเติม
จากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจั ดทำ
แผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้ง
แผนงาน / โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน
อ่ืน (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงาน เพ่ิมเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,...) 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 
2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1. การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

ร่างแผนการดำเนินงานให้พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนว
ทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่กำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและสอดคล้องกับแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงาน 2 ส่วน 
คือ 
แผนการดำเนนิงาน เพิ่มเติม ฉบับท่ี 3 ประจำปีงบประมาณ ๒๕65 มีรายละเอียดเค้าโครงการดังนี้ 

  ส่วนที่  ๑ บทนำ ประกอบด้วย 
๑.๑  บทนำ 
๑.๒  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
๑.๓  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
๑.๔  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

ส่วนที่  ๒   บัญชีโครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย 
๒.๑  บัญชีสรุปจำนวนโครงการ/กิจกรรม (ผด. 01) 
2.2  บัญชีจำนวนโครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมาณ (ผด. 02) 
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แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ฉบับที่ 3 ประจำปีงบประมาณ 2565 เทศบาลตำบลเมืองแกลง  อ.แกลง  จ.ระยอง  
 

ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนภูมิ : แสดงข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ฉบับท่ี 3  
ประจำปีงบประมาณ  ๒๕65 เทศบาลตำบลเมืองแกลง 
 
๔.  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

(๑)  ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลมีความชัดเจน
ในการปฏิบัติมากขึ้น 

(๒)  ทำให้การใช้จ่ายงบประมาณของเทศบาลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
(๓)  ใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลทำให้การ

ติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวก รวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
(๔)  ใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการ

ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมปีระสิทธิภาพ 
 

******************************* 
 

รวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนา 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

ประกาศเป็นแผนการดำเนนิงาน 

ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้า
วันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศ
ไว้อย่ างน้ อยสามสิบ วัน นั บแต่ วันที่ ตั้ ง
งบประมาณดำเนินการฯ 

กอง/ฝ่ายต่างๆ  

กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณ 

ผู้บริหารท้องถิ่น 

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 



 

 

ส่วนที่ ๒ 
บัญชีโครงการ/กิจกรรม 



ผด.01
บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำร / กิจกรรม



ยุทธศำสตร์ / แผนงำน
จ ำนวนโครงกำรท่ี

ด ำเนินกำร
คิดเป็นร้อยละของ
โครงกำรท้ังหมด

จ ำนวนงบประมำณ
คิดเป็นร้อยละของ
งบประมำณท้ังหมด

หน่วยด ำเนินกำร

3. ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรศึกษำ กีฬำและนันทนำกำร
    3.1 แผนงานบริหารงานท่ัวไป - - - - -
    3.2 แผนงานรักษาความสงบภายใน - - - - -
    3.3 แผนงานการศึกษา 1 100 135,000.00 100.00 กองการศึกษา
    3.4 แผนงานสาธารณสุข - - - - -
    3.5 แผนงานสังคมสงเคราะห์ - - - - -
    3.6 แผนงานเคหะและชุมชน
    3.7 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน - - - - -
    3.8 แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ - - - - -
    3.9 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา - - - - -
    3.10 แผนงานพาณิชย์ - - - - -
             3.10.1 งานกิจการสถานธนานุบาล - - - - -
             3.10.2 งานกิจการประปา - - - - -
    3.11 แผนงานงบกลาง - - - - -

รวมท้ังส้ิน 1 100 135,000 100

บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ
แผนกำรด ำเนินงำน เพ่ิมเติม ฉบับท่ี 3 ประจ ำปีงบประมำณ 2565

เทศบำลต ำบลเมืองแกลง อ ำเภอแกลง จังหวัดระยอง

แบบ ผด.01
2
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ผด.02
บัญชีจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมำณ



3. ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรศึกษำ กีฬำและนันทนำกำร
3.3 แผนงำนกำรศึกษำ

รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ สถานท่ี หน่วยงาน

ท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ (บาท) ด าเนินการ รับผิดชอบหลัก ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.พ
.

มี.
ค.

เม
.ย. พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.ค
.

ส.ค
.

ก.ย
.

1 โครงการจ้างครูสอน  - เพ่ือจัดจ้างเหมาบริการครูอัตราจ้าง 135,000 โรงเรียน กองการศึกษา

ให้เพียงพอกับความต้องการของโรงเรียน อบจ.ระยอง = อยู่เมืองแกลง

 - เพ่ือสมทบในอัตราร้อยละ 2% ของวงเงิน 132,300 วิทยา

ของโครงการจ้างครูสอน ทต.เมืองแกลง =

 - จ านวน 1 คน (ประถมศึกษา) 2,700.00      

เทศบำลต ำบลเมืองแกลง

บัญชีจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมำณ
แผนกำรด ำเนินงำน เพ่ิมเติม ฉบับท่ี 3 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565

ท่ี โครงการ
พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565

แบบ ผด.02
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